WNIOSEK O PRZYZNANIE ZASIL.U RODZINNEGO ORAZ
DODATKOW DO ZASIEKU RODZINNEGO

1. Miejsce zalatwienia sprawy:

1.Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Bierawie, ul.Wojska Polskiego 12, 47-240
Bierawa,e-mail: gops @bierawa.pl

2.Parter

3.Pok¢j 12

4.Telefon /077/4872181 w.120

II. Wymagane dokumenty:

1. Wiosek o przyznanie prawa do zasitku rodziinnego oraz dodatkéw do zasitku
rodzinnego

2. uwierzytelniong kopi¢ dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢ osoby ubiegajacej si¢ o
zasitek rodzinny

3. skrécony odpis aktu urodzenia dziecka lub inny dokument urzgdowy potwierdzajacy
wiek dziecka

4. orzeczenie o niepelnosprawnosci albo o umiarkowanym lub znacznym stopniu
niepetnosprawnosci w przypadku, gdy w rodzinie wychowuje si¢ dziecko
niepetnosprawne

5. zaswiadczenie szkoty w przypadku gdy dziecko ukonczyto 18 rok zycia, oraz
zaswiadczenie w przypadku nauki dziecka w gimnazjum lub szkole
ponadgimnazjalnej

6. zaswiadczenie szkoty wyzszej w przypadku osoby uczacej si¢ lub osoby legitymujace;]
si¢ orzeczeniem o umiarkowanym albo znacznym stopniu niepetnosprawnosci, jezeli
uczy si¢ w szkole wyzszej

7. zaswiadczenia lub o$wiadczenia stwierdzajace wysokos¢ dochodu rodziny, w tym
odpowiednio:

a/ zaswiadczenia z urz¢du skarbowego o wysokosci dochodéw uzyskanych przez

cztonkéw rodziny w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy, jezeli

dochody te podlegaja opodatkowaniu podatkiem dochodowym od 0séb fizycznych na

zasadach og6lnych;

b/ zaswiadczenia z urz¢du skarbowego o wysokosci naleznego zryczattowanego podatku

dochodowego za dany rok albo decyzj¢ lub decyzje ustalajace wysokos¢ podatku

dochodowego w formie karty podatkowe;j

¢/ oswiadczenia cztonkow rodziny o wysokos$ci uzyskanego dochodu w roku

kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy, jezeli cztonkowie rodziny rozliczaja si¢

na podstawie przepisOw o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych

przychodéw osiaganych przez osoby fizyczne

d/o$wiadczenia cztonkow rodziny o wysokosci uzyskanego innego dochodu w roku

kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy nie podlegajacego opodatkowaniu

e/ zaswiadczenie wlasciwego organu gminy o wielkosci gospodarstwa rolnego wyrazonej

w hektarach przeliczeniowych ogélnej powierzchni w roku kalendarzowym

poprzedzajacym okres zasitkowy olbo nakaz ptatniczy za ten rok.



f/ przekazy lub przelewy pieni¢zne dokumentujace wysokos¢ alimentéw jezeli cztonkowie
rodziny sa zobowigzani wyrokiem sadu lub ugoda sadowa do ich ptacenia na rzecz osoby
z poza rodziny,

g/ kopig odpisu wyroku sadu zasadzajacego alimenty na rzecz oséb w rodzinie lub kopig
odpisu protokotu posiedzenia zawierajacego tres¢ ugody sadowej, przekazy lub przelewy
pieni¢zne dokumentujace faktyczng wyskokos¢ otrzymanaych alimentéw w przypadku
uzyskania alimentéw nizszych niz zasadzone w wyroku lub ugodzie sadowej oraz
zaswiadczenie komornika o catkowitej lub czgsciowej bezskutecznosci egzekucji
alimentéw a takze o wysokosci wyegzekwowanych alimentéw ,

h/ zaswiadczenie o wysokosci ponoszonej optaty za pobyt cztonka rodziny
przebywajacego w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy, w instytucji
zapewniajacej calodobowe utrzymanie ,

i/ dokument potwierdzajacy utrat¢ dochodu oraz wysoko$¢ utraconego dochodu jezeli
dochdd rodziny ulegt obnizeniu na wskutek utraty dochodu przez cztonka roddziny.

8/ informacjg sadu o toczacym si¢ postgpowaniu w sprawie o przysposobienie dziecka, w
przypadku osoby faktycznie opiekujacej si¢ dzieckiem , ktéra wystapita o przysposobienie
tego dziecka,

9/ kopig aktéw zgonu rodzicéw lub kopig odpisu wyroku zasadzajacego alimenty w
przypadku osoby uczacej si¢

10/ kopig karty pobytu w przypadku cudzoziemca przebywajacego na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej posiadajacego status uchodzcy lub posiadajacego zezwolenie na
osiedlenie si¢ w Rzeczypospolitej Polskiej

11/ kopig¢ odpisu prawomocnego wyroku sadu orzekajacego rozwdd lub separacje albo
kopig aktu zgonu matzonka lub rodzica dziecka w przypadku osoby samotnie
wychowujacej dziecko

12/ zaswiadczenie pracodawcy o udzielenie urlopu wychowawczego oraz o okresie , na
jaki urlop wychowawczy zostat udzielony

13/ zaswiadczenie o co najmniej 6 miesigcznym okresie pozostawania w zatrudnieniu
bezposrednio przed uzyskaniem prawa do urlopu wychowawczego

14/ zaswiadczenie organu emerytalno-rentowego stwierdzajacego, ze osoba ubiegajaca si¢
byta zgtoszona do ubezpieczen spotecznych

15/ zaswiadczenie powiatowego urzedu pracy o utracie prawa do zasitku dla bezrobotnych
okreslajace datg utraty tego prawa oraz o zarejestrowaniu osoby ubiegajacej si¢ o dodatek
jako poszukujacej pracy

16/ dokument potwierdzajacy tymczasowe zameldowanie ucznia w bursie , internacie lub
w innym miejscu zapewniajacym zamieszkanie lub o§wiadczenie osoby fizycznej o
wynajmnie lokalu i dokument potwierdzajacy tymczasowe zameldowanie

I11. Opflaty:
Nie pobiera sig.

IV. Czas i sposob zalatwienia sprawy:

1. Przyznanie zasitku rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku rodzinnego w formie decyzji
administracyjnej — do 30 dni od daty ztozenia wniosku.



V. Tryb odwolawczy:

Decyzj¢ o przyznaniu zasitku rodzinnego i dodatkéw do zasitku rodzinnego podejmuje i
podpisuje kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej. Odwotanie sktada si¢ w ciagu 14 dni od
daty otrzymania decyzji do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Opolu za
posrednictwem OSroka.

V1. Podstawa prawna:

-Ustawa z 28 listopada 2004 o $wiadczeniach rodzinnych

/Dz.U.z 20041 , Nr 228 poz.2255 z p6zniejszymi zmianami/

-Rozporzadzenie Ministra Polityki Spotecznej z dnia 27 wrzesnia 2004r w sprawie sposobu i
trybu postgpowania w sprawach o §wiadczenia rodzinne /Dz.U. z 2004r Nr 213 poz.2162/

Opracowat: Klaudia Janas

Sprawdzit: Karina Musiot

Zatwierdzit Henryk Chromik




