ZARZ ADZENIE nr 9/2012
WOJTA GMINY BIERAWA
z dnia 27 lutego 2012 roku

W sprawie: zasad udosgpniania informacji publicznej oraz wysokaosci optat

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt. 1, art. 10 i aB.uskt. 1 ustawy z dnia 6 wrgea 2001r.
o dostpie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poZA.9B ze zmianami), zagdza s¢ co
nastpuje:

§ 1.

. Informacje publiczne, ktére nie zostaty udgstione w Biuletynie Informaciji
Publicznej i ktére nie magby¢ udostpnione niezwtocznie w formie ustnej lub
pisemnej, gudostpniane na pisemny wniosek.

. Wz6r wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 oklieezahcznik do niniejszego zagdzenia.

§ 2.

Whnioskodawcom, korzystggym z prawa dogpu do informacji publicznej zapewniagsi
wglad do dokumentéw uerlowych, w tym spormizanie odpisOw i notatek wagdznie
w obecndci upowanionego pracownika.

§ 3.

. Odpowiedzialné za udosipnienie informacji publicznej ponosz Kierownicy
Referatow i pracownicy na samodzielnych stanowiskapracy, zgodnie
Z wiaéciwoscia rzeczovd okreslona w Regulaminie Organizacyjnym Widu.

. Przed udospnieniem informacji publicznej na wniosek, pracogynimapc na
wzgledzie przepisy ustawy o ochronie danych osobowychstawy o ochronie
informacji niejawnych, konsultaj mazliwo$¢ udostpnienia informacji z Wojtem
Gminy, jego Zas{pca, badz Sekretarzem Gminy, a w uzasadnionych przypadiacie t
z Peinomocnikiem ds. ochrony informacji niejawnych.

. Udostpniane informacje publiczne oznacza sianymi okrélajacymi tazsamdé
osoby, ktora wytworzyta informagjlub odpowiada za jej té¢ oraz danymi
okreslajacymi  tazsam@¢é osoby, ktéra udogpnita informacg, a take dat
udostpnienia.

. Odpowiedzi na wnioski o udagtnienie informacji publicznej podpisupsoby do tego
upowanione, a w przypadku odpowiedzi przesytanych ppadektronicza osoby
przesytagce odpowied, po uzyskaniu akceptacji Wojtaadr jego Zastpcy

zamieszczonej na wniosku.

. Whnioski o udzielenie informacji wraz z odpowiegiprzekazuje sido akt Sekretarza
Gminy. Znak sprawy na poszczegoélne wnioski skladantormie pisemnej, nadaje
Sekretarz Gminy.



§ 4.

Ustala st wysoka¢ optat za udogpnienie informaciji publicznej, zgodnie ze wskazanym
wniosku sposobem udeghienia :

1. za kserokopk lub wydruk :

1) jednostronicowego dokumentu w wersji czarnoatdpi w formacie:
A-4 — 0,30 zit brutto,
A-3 — 0,40 zi brutto.

2) dwustronicowego dokumentu w wersji czarrimatej, w formacie:
A-4 — 0,50 zi brutto,
A-3 — 0,60 zi brutto.

3) jednostronicowego dokumentu w wersji koeeq w formacie A-4 — 1,00 zt brutto.

4) dwustronicowego dokumentu w wersji kolorgwev formacie A-4 — 1,50 zit brutto.

2. na nadénikach elektronicznych:

1) dyskietka - 1,00 zl/sztgkorutto

2) ptyta CD-ROM - 2,00 zl/sztukbrutto

3) Pendrive - 10,0 zl/sztglorutto
§5.

Do ustalenia wysok@i optaty, o ktérej mowa w 8 4 zobaygani & pracownicy Urzdu,
ktorzy przygotowuj informacg publiczra do udostpnienia.

§ 6.

1. Optat za udosipnienie informacji publicznej natg uisci¢ w kasie Urzdu Gminy lub
przekaza na wskazany rachunek bankowy.

2. Kontrolg wniesienia optaty za udeginienie informacji publicznej sprawj
pracownicy udogpniajacy informacg.

3. Dowdd uiszczenia optaty za udgstienie informacji publicznej det¢za s¢ do
wniosku.

§7.

Traci moc uchwata nr ZG. 86/197/2002 Zgtu Gminy Bierawa z dnia 09 kwietnia 2002r.
w sprawie ustalenia podstawowych stawek optat atuytlodatkowych kosztéw zwaanych

z udostpnianiem przez Ugd Gminy informacji publicznej na wniosek osoby wykicej
prawo dostpu do niej oraz sposobdéw wnoszenia tych optat.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem 01.03.2012r.



